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Umwandlung des Leistungserfassungsblattes
in eine eRechnung
Ansicht des Status des Leistungserfassungsblattes (SES) und Umwandlung des Leistungserfassungsblattes
in eine Rechnung (SES-Umwandlung)

Schritt 1

Ihr Leistungserfassungsblatt
kann von Ihrem Kunden
Nouryon genehmigt oder
abgelehnt werden. Auf den
folgenden Seiten zeigen wir
Ihnen, wie Sie den Status
Ihres
Leistungserfassungsblattes
ansehen können.

1) Wenn Ihr
Leistungserfassungsblatt
genehmigt wurde, ändert sich
der Status der Bestellung in
„Teilweise bearbeitet“, und
Sie können mit der
sogenannten „SES-
Umwandlung“ fortfahren und
basierend auf dem
Leistungserfassungsblatt eine
Rechnung erstellen.

2) Öffnen Sie das
Leistungserfassungsblatt,
indem Sie (unter Verbundene
Dokumente) auf die Nummer
des
Leistungserfassungsblattes
klicken, um die Rechnung
auszufüllen.

3) Wenn das
Leistungserfassungsblatt
genehmigt wird, wird die
Schaltfläche „Rechnung
erstellen“ aktiviert.

4) Über die Funktion „Dieses
SES kopieren“ kann das
ursprüngliche
Leistungserfassungsblatt
kopiert werden. Sie können
einige Anpassungen
vornehmen und das nächste
Leistungserfassungsblatt für

Sie brauchen Hilfe?
Bitte besuchen Sie unsere
Beschaffungswebsite Nouryon
Procurement Page oder
wenden Sie sich über den
Support an Ariba.

https://www.nouryon.com/company/procurement/


den nächsten Monat
absenden.

5) Hier können Sie die
wichtigsten Informationen
des
Leistungserfassungsblattes
ansehen, einschließlich
Status, Datum,
entsprechende
Bestellnummer usw.

6) Wenn Ihr
Leistungserfassungsblatt von
Ihrem Kunden Nouryon
abgelehnt wird, können Sie
hier die Begründung lesen,
und Sie haben die Option
„Bearbeiten und erneut
absenden“, um es
genehmigen zu lassen.

7) Hier können Sie die
wichtigsten Informationen
des
Leistungserfassungsblattes
ansehen, einschließlich
Status, Datum,
entsprechende
Bestellungsnummer usw.

Schritt 2

SES-Umwandlung > Erstellung
einer Rechnung basierend auf
dem genehmigten
Leistungserfassungsblatt

1) Öffnen Sie das
Leistungserfassungsblatt,
indem Sie (unter Verbundene
Dokumente) auf die Nummer



des
Leistungserfassungsblattes
klicken, um die Rechnung
auszufüllen.

2) Unter „Details“ können Sie
den Status Ihres
Leistungserfassungsblattes
sehen. In diesem Beispiel
wurde das
Leistungserfassungsblatt am
8. August 2019 genehmigt.

3) Wenn das
Leistungserfassungsblatt
genehmigt wird, wird die
Schaltfläche „Rechnung
erstellen“ aktiviert. Bitte
fahren Sie fort, indem Sie auf
„Rechnung erstellen“ klicken.

4) Geben Sie Ihre interne
Rechnungsnummer ein. Bitte
beachten Sie die Begrenzung
der Zeichenzahl auf 16
Zeichen.

5) Geben Sie die
Leistungsbeschreibung für
Ihre Rechnung ein. Dies kann
dieselbe Beschreibung sein
wie die
Leistungsbeschreibung, die
Sie im
„Leistungserfassungsblatt“
eingetragen haben.



6) Diese zusätzlichen Felder
müssen für die Bearbeitung
Ihrer Rechnung nicht
unbedingt ausgefüllt werden,
aber Sie können bei Bedarf
interne Referenznummern
eingeben.

7) Tragen Sie das „Startdatum
der Leistung“ und das
„Enddatum der Leistung“ ein.

8) Die „Steuernummer des
Lieferanten“ muss nur für
Länder angegeben werden,
für die dies verpflichtend ist.
Die „Steuernummer des
Lieferanten“ kann über Ihre
Unternehmenseinstellungen
für Ihr Konto im Ariba-
Netzwerk voreingestellt
werden.

9) Die „Steuernummer des
Kunden“ wird bei Bedarf über
Ihren Lieferanten Nouryon
voreingestellt.

10) Sie können dieser
Übersicht einige zusätzliche
Felder/Dokumente
hinzufügen.

11) Wenn Sie in Schritt 10 auf
„Zur Kopfzeile hinzufügen“
klicken, können Sie
„Anmerkungen“ und
„Anhänge“ hinzufügen.

12) Markieren Sie das
Kästchen „Steuerkategorie“,
wenn Sie dem
Rechnungsposten Steuern
hinzufügen müssen, bevor Sie
die Rechnung absenden.

Nettobetrag; Das
Leistungserfassungsblatt

sollte immer mit dem
Nettobetrag abgesendet



13) Wenn Sie auf den Pfeil
neben dem Feld
„Steuerkategorie“ klicken,
wird ein Drop-down-Menü
angezeigt, in dem Sie die für
diese Rechnung anwendbare
Steuerauswahl treffen
können.

14) Nachdem Sie Schritt 12
und 13 abgeschlossen haben,
können Sie auf „Den
einbezogenen Posten
hinzufügen“, damit die
Steuerfelder ausgefüllt
werden.

15) Nach dem Abschluss von
Schritt 14 werden mehrere
Steuerfelder ausgefüllt. Die
meisten sind nicht
verpflichtend. Wenn Sie
einen Steuersatz (%)
hinzufügen möchten, können
Sie ihn in diesem Feld
eintragen.

16) Nach der Eingabe des
Steuersatzes (%) in Feld 15
wird der „Steuerbetrag“
automatisch generiert.

17) Wenn Sie den Steuersatz
(%) nicht verwenden
möchten, wählen Sie bitte
aus der Drop-down-Liste
„Befreiungsangaben“ aus.

18) Wenn Sie auf
„Aktualisieren“ klicken, prüft
das Ariba-System, ob alle
Felder ordnungsgemäß
ausgefüllt wurden.

19) Sie können diese
Rechnung „Speichern“, um
später daran zu arbeiten.

20) Wenn Sie auf „Beenden“
klicken, wird die Rechnung
storniert und Sie werden zu
dem Leistungserfassungsblatt
weitergeleitet, von dem aus
diese Rechnung erstellt
wurde.



21) Klicken Sie auf „Weiter“,
und füllen Sie Ihre Rechnung
aus.

22) Überprüfen Sie alle
Informationen, bevor Sie die
Rechnung absenden.

23) Wenn Sie Änderungen
vornehmen möchten, klicken
Sie auf „Vorherige Seite“
klicken, um auf die vorherige
Seite zu gelangen.

24) Sie können diese
Rechnung „Speichern“, um
später daran zu arbeiten.

25) Klicken Sie auf
„Absenden“, um Ihre
Rechnung an Ihren Kunden
Nouryon zu schicken.

26) Wenn Sie auf „Beenden“
klicken, wird die Rechnung
storniert und Sie werden zu
dem Leistungserfassungsblatt
weitergeleitet, von dem aus
diese Rechnung erstellt
wurde.

Letzter Schritt

Nachdem Sie Ihre Rechnung
abgesendet haben, erhalten
Sie vom Ariba-System eine E-
Mail mit einer Bestätigung
der eingereichten Rechnung,
einschließlich einer PDF-
Version des Dokuments im
Anhang.


